
 
■プロフィール■ 
1985 年 1 月に(株)日本能率協会に入社以来、企業向け経営コン

サルティングと研修講師を担当。経営コンサルティングは本社

及び営業部門などを対象に中期経営計画立案、経営理念の浸透、

提案営業の展開などの実績あり。研修では管理職や職場のリー

ダーを対象としたコーチング、人事考課のための個別面談など

の幅広いテーマでの実績あり。研修講師としての特徴には豊富

なコンサルティング実績を反映した実践的な演習、幅広い質問

への適切な回答がある。 

 

東 和 新 生 会 主 催 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※本件に関するお問い合わせは、東和新生会事務局までお願いします。（TEL ０２７－２３０－１５２２） 

※お申込みの方には、申込期日後に受講案内をお送り致しますので、ご確認をお願い致します。 

株式会社プロセスイノベーション 
代表取締役 / 中小企業診断士 
キャリアコンサルタント 

東和新生会各種事業に対しご支援ご協力を賜り誠にありがとうございます。 

さて、東和新生会では、「総務の仕事力向上セミナー」を下記の日程で開催いたします。企業の「縁の下の力持ち」

である総務部門は、組織全体の円滑な運営を支える重要な存在です。本セミナーでは各部門との社内調整、外部と

の橋渡しまで幅広い役割を担う総務部門を体系的に学び、実務に活かせるスキルを習得する内容となっています。

この機会に多数の皆様のご参加をいただきますようご案内申し上げます。 

 

 
 

1.総務の位置づけと役割 

2.仕事の棚卸し 

3.仕事力の把握と高め方   

4. 4.仕事力向上の準備 

 
・総務の位置づけを縁の下の力持ちとし   

  て捉え、自社内の他部門や社外の利害 

  関係者を支援することで貢献度合いを    

  高めるための重要事項を明確にします。 

・支援によって貢献度合いを高めること 

  を総務の仕事力と捉えて、仕事力向上の   

  準備を行います。 

・講義とワーク(演習)を組み合わせによ 

 り研修内容の理解を深めます。 
  

【日時・会場】①高崎会場    ２０２６年１月１６日（金）      

ﾋﾞｴﾝﾄ高崎  301 会議室   高崎市問屋町 2-7   

           ②さいたま会場  ２０２６年１月２０日（火）   

大宮ｿﾆｯｸｼﾃｨﾋﾞﾙ 604 号室  さいたま市大宮区桜木町 1-7-5  

 

【開催時間】 両会場ともに １３時３０分～１６時３０分 (受付開始：午後 13時 10分より) 
                                              お申し込みはこちら↓ 

【募集人数】 両会場ともに３０名                                 

                                                      

【会    費】 会員 無料   非会員１名 ３，０００円  

            （当日受付にてお預かりいたします。） 

◆申 込 方 法 ◆ 二次元バーコードまたは東和新生会 HPよりお申し込みください。 

◆申 込 締 切 ◆ 高崎会場：2026 年１月 9 日(金)  さいたま会場：2026 年１月 13 日(火)   


